WROCELAWSKI OSRODEK Wroctaw, dnia 14.12.2011r.
SZKOLEN PROFESJONALNYCH

"DEXTER"
ZYGMUNT KOLCZ
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel #ax (071) 324-11-71, tel. (0601) 74-22-00
REGON 930546785  NIP 895-100-29-94 .
Przewodniczacy Rady

Miasta, Gminy

Prezydent, Burmistrz,

Wajt, Miasta, Gminy
WOSP - 122/2011

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych "DEXTER" zaprasza przedstawicieli urzedu i biura rady,
radnych oraz zainteresowane osoby do udziatu w ogolnopolskim szkoleniu nt. ,Zasady funkcjonowania Biura
Rady Gminy w strukturze organizacyjnej urzedu gminy - zadania i obowiazki.”, ktére odbedzie sie
w dniach 18 - 22 stycznia 2012 r. w Pensjonacie "Antatéwka" w Zakopanem.

RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA

1. Status prawny rady gminy, przewodniczacego rady, komisji rady, radnego:
- zadania rady gminy,

- kompetencje i obowigzki przewodniczacego rady gminy,

- dziatalno$¢ uchwatodawcza rady gminy,

- jawnos¢ dziatania rady gminy.

2. Usytuowanie biura rady gminy w strukturze organizacyjnej urzedu gminy. Status prawny pracownika
biura rady gminy.

3. Zadania biura rady gminy:
- obstuga organizacyjna,

- obstuga kancelaryjna,

- obstuga formalno - prawna.

4. Zadania biura rady zwiazane z przygotowaniem sesji oraz posiedzeniami komisji:
- przygotowanie sesji i komisji,

- obstuga sesji rady i obstuga posiedzen komisiji,

dokumentowanie obrad rady i komisji; rola protokotu,

opracowywanie projektow uchwat,

- prowadzenie rejestrow interpelacji i wnioskéw radnych,

- prowadzenie rejestrow opinii i wnioskdow komisji,

- przesytanie uchwat rady gminy do wojewody.

5. Inne zadania biura rady:

- prowadzenie rejestrow uchwat i aktéw prawa miejscowego,

- prowadzenie dokumentacji dotyczacej diet radnych i podrdzy stuzbowych,
- publikacja o$wiadczen majatkowych radnych,

- udostepnianie informacji publicznej,

- organizacja zatatwienia skargi nalezacej do kompetencji rady gminy.

6. Wspolpraca pracownikow biura rady z przewodniczacym rady, przewodniczacymi komisji, radnymi,
komorkami organizacyjnymi urzedu gminy oraz jednostkami organizacyjnymi gminy.

7. Postepowanie z dokumentami i archiwizacja dokumentéw wytwarzanych w biurze rady gminy:
- podstawy prawne postepowania z dokumentacja,

- udostepnianie dokumentow,

- ochrona prawna dokumentdw,

zasady i terminy przechowywania dokumentacji tworzonej i naptywajacej do rady gminy,

- zasady archiwizacji dokumentacji tworzonej i naptywajacej do rady gminy.

Szkolenie prowadzone jest w oparciu o multimedialng prezentacje oraz materiaty szkoleniowe, poszerzone
o studium przypadkéw oraz orzecznictwo sgaddéw.

Szczegotowy zakres tematyki zaje¢ oraz materiaty szkoleniowe przekazemy Panstwu przed rozpoczeciem szkolenia.



Wyktadowca na szkoleniu bedzie:

Mecenas Beata Janik - doswiadczony pracownik samorzadowy i wykfadowca - radca prawny, kierownik Biura
Prawnego Urzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim, prowadzaca Kancelarie Radcy Prawnego w Tomaszowie
Mazowieckim, autorka ksigzek "Funkcjonowanie przedsiebiorstwa w warunkach gospodarki rynkowej" oraz
~Poradnika skutecznego przygotowania sie do egzaminu zewnetrznego” dla technika administracji, posiadajaca
uprawnienia do zasiadania w radach nadzorczych spdétek z udziatem Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu
terytorialnego.

Uczestnicy otrzymaja zaswiadczenie potwierdzajace udziat w szkoleniu.

Warunki organizacyjno - finansowe

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikdw szkolenia w dniu 18 stycznia. Zajecia rozpoczynajg sie od godz.
9.00 w dniu 19 stycznia.

Uczestnicy szkolenia majg zagwarantowane 4 noclegi w Pensjonacie ,Antatéwka” w Zakopanem w pokojach
1 - lub 2 - osobowych (tazienka, wc, radio, telewizor z programem satelitarnym), a takze wyzywienie (od $niadania
w dniu 19 stycznia do $niadania w dniu 22 stycznia).

W hotelu uczestnicy mogq korzysta¢ z drink-baru, restauracji, kawiarni, sitowni, sauny, jacuzzi oraz
parkingu samochodowego. Obok hotelu znajduje sie nowo wybudowany aqua - park - dla gosci hotelowych wstep
bezptatny.

W czasie wolnym od zajec szkoleniowych uczestnicy moga obejrze¢ konkurs skokéw narciarskich w ramach
Pucharu Swiata w Zakopanem, ktory odbywac sie bedzie w dniach 20 - 21 stycznia 2012 r.

0golny koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi:

1780 ztotych - w tym 239 vat (stownie: jeden tysigc siedemset osiemdziesigt ztotych)-w pok. 2-osobowym
1980 ztotych - w tym 23% vat (stownie: jeden tysigc dziewiecset osiemdziesiat ztotych)-w pok. 1-osobowym

Mozna skorzystac z dwdch dni szkolenia (19 - 20 stycznia) w cenie 1360 ztotych - w tym 239% vat od osoby (w
pokoju 2 osobowym) lub z wybranych dni szkolenia w cenie 390 zlotych - w tym 23% vat za dzien
(z obiadem).

Kwote za uczestnictwo w szkoleniu prosimy przekaza¢ do dnia 12 stycznia 2012 r. na konto:

WOSP "DEXTER" PKO BP S.A. - III O/Wroctaw nr 11 1020 5242 0000 2302 0024 8633

Wypetniong karte uczestnictwa prosimy przekazaé poczta, faksem Ilub e-mailem w terminie do dnia
12.01.2012 r. na adres:

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych , Dexter”
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel./fax. 071 324 11 71, tel. kom. 601 74 22 00
lub 723 96 67 77 , e-mail: wosp@dexter.com.pl
www.dexter.com.pl

Adres pensjonatu w ktérym odbedzie sie szkolenie:

Pensjonat "Antalowka", 34-500 Zakopane, ul. Wierchowa 2, tel. 018 201-32-71, 018 201-32-72. Dojazd
pociggiem PKP lub autobusem PKS z Krakowa. Pensjonat znajduje sie 800 m od centrum.

O zakwalifikowaniu uczestnikéw decyduje kolejnos¢ wptywu karty uczestnictwa i wptata pieniedzy na konto.
Jednoczesnie informujemy, ze nie wysytamy pisemnych potwierdzen przyjecia zgtoszenia, jedynie w przypadku
braku miejsc zostanie wystana pisemna odmowa i zwrot pieniedzy.

W przypadku nieobecnosci uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji w terminie krotszym niz 7 dni od daty
rozpoczecia szkolenia z przyczyn niezaleznych od organizatora, zgtaszajacy zobowigzany jest do pokrycia petnych
kosztéw szkolenia. Fakture VAT za udziat w szkoleniu uczestnicy otrzymajg w ostatnim dniu zajec.

Korzystajac z okazji zblizajacych sie Swiat Bozego Narodzenia oraz Nowego Roku,
radnym, kierownictwu i pracownikom urzedu sktadamy najserdeczniejsze zyczenia
zdrowych i spokojnych Swiat oraz szczesliwego Nowego Roku 2012 r.

Zapraszamy do wziecia udziatu w szkoleniu




Wroctaw, dnia 14.12.2011r.
WROCEAWSKI OSRODEK
SZKOLEN PROFESJONALNYCH

"DEXTER" Prezydent, Burmistrz,
ZYGMUNT KOLCZ WGjt, Starosta
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4 R - -
tel.fax (071) 324-11-71, tel. (0601) 74-22-00 Miasta, Gminy, Powiatu
REGON 930546785  NIP 895-100-29-94 Prezes, Dyrektor

Przedsiebiorstwa
WOSP - 123/2011

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych ,DEXTER” z Wroctawia zaprasza pracodawcow, kierownikéow
i pracownikéw dziatdw kadr, radcéw prawnych oraz pozostate zainteresowane osoby do udziatu w ogdlnopolskim
szkoleniu nt. ,,Praktyczne aspekty Prawa pracy w codziennej pracy kadrowej.”, ktore odbedzie sie w dniach
18 - 22 stycznia 2012 r. w Pensjonacie "Antatéwka" w Zakopanem.

Szkolenie adresowane jest do pracownikéw odpowiedzialnych za sprawy kadrowe w firmie.
Celem szkolenia jest nabycie umiejetnosci praktycznych ufatwiajacych rozwéj zawodowy.

RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA

I. Podstawowe zasady Prawa pracy:
* Nawigzanie stosunku pracy
*  Okres adaptacyjny dla nowo zatrudnionego pracownika
* Podstawowe obowigzki pracodawcy i pracownika w ramach zawartego stosunku pracy
«  Zatrudnianie i zwalnianie pracownikdéw ( nawigzywanie i rozwigzywanie umow o prace, wybor umowy o
prace)
* Wynagrodzenie za prace i jego ochrona

+ RoOwne traktowanie w zatrudnieniu
* Planowanie, rozliczanie i ewidencjonowanie czasu pracy

+ Podstawowe pojecia i definicje dotyczace czasu pracy ( normy, limity, wymiary, rozktady, systemy, okresy
rozliczeniowe)

II. Uprawnienia pracownicze:
» Udzielanie zwolnien od pracy i usprawiedliwianie nieobecnosci w pracy

» Uprawnienia zwigzane z rodzicielstwem ( urlopy macierzynskie i ojcowskie, urlopy podstawowe i
dodatkowe, urlopy wychowawcze, fqczenie pracy z urlopem wychowawczym, ochrona stosunku pracy)

«  Wypoczynek i urlopy wypoczynkowe pracownikow

«  Podnoszenie kwalifikacji zawodowych po nowelizacji kp. ( zakres i rodzaj uprawnien obligatoryjnych i
fakultatywnych, inicjatywa pracodawcy, zawieranie umowy)

* Niepetnosprawny pracownik w twojej firmie ( uprawnienia pracownikow niepetnosprawnych po noweli
ustawy )

+ Odpowiedzialno$¢ pracownicza ( porzadkowa, materialna i wykroczeniowa)

*  Prowadzenie dokumentacji ze stosunku pracy ( akta osobowe, zakres prowadzonej dokumentacji ze
stosunku pracy, podziat dokumentacji, najczestsze btedy)

«  Zakresy czynnosci i opisy stanowisk pracy- obowigzki pracodawcy w tym zakresie

» Rekrutacja, nabdr i okresowe oceny pracownicze

*  Wykroczenia przeciwko prawom pracownika

Szkolenie prowadzone jest w oparciu o multimedialng prezentacje oraz materiaty szkoleniowe, ktére przekazemy
Panstwu przed rozpoczeciem szkolenia

Wyktadowca na szkoleniu bedzie:

mgr Halina Dziurdzinska - Trener - wyktadowca na szkoleniach i kursach posiadajacy wysokie kompetencje
pedagogiczno-dydaktyczne. Wieloletni i doswiadczony kierownik dziatu kadr w jednostkach sektora finanséw
publicznych, posiadajacy bogate doswiadczenie zawodowe z zakresu: praktycznych aspektow Prawa pracy,
prowadzenia akt osobowych i dokumentacji ze stosunku pracy, opracowywania i wdrazania catoksztattu zatozen
polityki kadrowej, bezpieczenstwa i higieny pracy, opracowywania i wdrazania wewnatrzzaktadowych aktéw
prawnych, jak rowniez posiadajaca wiedze i znajomos¢ zagadnien dotyczacych organizacji i zarzadzania
sekretariatem i czynnosciami kancelaryjnymi i archiwizacyjnymi.

Uczestnicy otrzymaja zaswiadczenie potwierdzajace udziat w szkoleniu.



Warunki organizacyjno - finansowe

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikdw szkolenia w dniu 18 stycznia. Zajecia rozpoczynajg sie od godz.
9.00 w dniu 19 stycznia.

Uczestnicy szkolenia majg zagwarantowane 4 noclegi w Pensjonacie ,Antatéwka” w Zakopanem w pokojach
1 - lub 2 - osobowych (tazienka, wc, radio, telewizor z programem satelitarnym), a takze wyzywienie (od $niadania
w dniu 19 stycznia do $niadania w dniu 22 stycznia).

W hotelu uczestnicy mogq korzysta¢ z drink-baru, restauracji, kawiarni, sitowni, sauny, jacuzzi oraz
parkingu samochodowego. Obok hotelu znajduje sie nowo wybudowany aqua - park - dla gosci hotelowych wstep
bezptatny.

W czasie wolnym od zajec¢ szkoleniowych uczestnicy moga obejrze¢ konkurs skokéw narciarskich w ramach
Pucharu Swiata w Zakopanem, ktéry odbywac sie bedzie w dniach 20 - 21 stycznia 2012 r.

0golny koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi:

1780 ztotych - w tym 2396 vat (stownie: jeden tysigc siedemset osiemdziesigt ztotych)-w pok. 2-osobowym
1980 ztotych - w tym 23% vat (stownie: jeden tysigc dziewiecset osiemdziesiat ztotych)-w pok. 1-osobowym

Mozna skorzystac z dwéch dni szkolenia (19 - 20 stycznia) w cenie 1360 ztotych - w tym 239% vat od osoby (w
pokoju 2 osobowym) lub z wybranych dni szkolenia w cenie 390 zlotych - w tym 23% vat za dzien
(z obiadem).

Kwote za uczestnictwo w szkoleniu prosimy przekaza¢ do dnia 12 stycznia 2012 r. na konto:

WOSP "DEXTER" PKO BP S.A. - III O/Wroctaw nr 11 1020 5242 0000 2302 0024 8633

Wypetniong karte uczestnictwa prosimy przekaza¢ pocztg, faksem Ilub e-mailem w terminie do dnia
12.01.2012 r. na adres:

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych , Dexter”
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel./fax. 071 324 11 71, tel. kom. 601 74 22 00
lub 723 96 67 77 , e-mail: wosp@dexter.com.pl
www.dexter.com.pl

Adres pensjonatu w ktérym odbedzie sie szkolenie:

Pensjonat "Antalowka", 34-500 Zakopane, ul. Wierchowa 2, tel. 018 201-32-71, 018 201-32-72. Dojazd
pociggiem PKP lub autobusem PKS z Krakowa. Pensjonat znajduje sie 800 m od centrum.

O zakwalifikowaniu uczestnikéw decyduje kolejnos¢ wptywu karty uczestnictwa i wptata pieniedzy na konto.
Jednoczesnie informujemy, ze nie wysytamy pisemnych potwierdzen przyjecia zgtoszenia, jedynie w przypadku
braku miejsc zostanie wystana pisemna odmowa i zwrot pieniedzy.

W przypadku nieobecnosci uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji w terminie krotszym niz 7 dni od daty
rozpoczecia szkolenia z przyczyn niezaleznych od organizatora, zgtaszajacy zobowigzany jest do pokrycia petnych
kosztow szkolenia. Fakture VAT za udziat w szkoleniu uczestnicy otrzymaja w ostatnim dniu zajec.

Korzystajac z okazji zblizajacych sie Swiat Bozego Narodzenia oraz Nowego Roku,
kierownictwu i pracownikom firmy sktadamy najserdeczniejsze zyczenia
zdrowych i spokojnych Swiat oraz szczesliwego Nowego Roku 2012 r.

Zapraszamy do wziecia udziatu w szkoleniu.

WOSP "
DYR




WROCELAWSKI OSRODEK Wroctaw, dnia 14.12.2011r.
SZKOLEN PROFESJONALNYCH

"DEXTER"
ZYGMUNT KOLCZ
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel #ax (071) 324-11-71, tel. (0601) 74-22-00
REGON 930546785  NIP 895-100-29-94 .
Przewodniczacy Rady

Miasta, Gminy

Prezydent, Burmistrz,

Wajt, Miasta, Gminy
WOSP - 124/2011

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych "DEXTER" zaprasza przedstawicieli urzedu i biura rady,
radnych oraz zainteresowane osoby do udziatu w ogolnopolskim szkoleniu nt. ,Zasady funkcjonowania Biura
Rady Gminy w strukturze organizacyjnej urzedu gminy - zadania i obowiazki.”, ktére odbedzie sie
w dniach 18 - 22 stycznia 2012 r. w Pensjonacie "Antatéwka" w Zakopanem.

RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA

1. Status prawny rady gminy, przewodniczacego rady, komisji rady, radnego:
- zadania rady gminy,

- kompetencje i obowigzki przewodniczacego rady gminy,

- dziatalno$¢ uchwatodawcza rady gminy,

- jawnos¢ dziatania rady gminy.

2. Usytuowanie biura rady gminy w strukturze organizacyjnej urzedu gminy. Status prawny pracownika
biura rady gminy.

3. Zadania biura rady gminy:
- obstuga organizacyjna,

- obstuga kancelaryjna,

- obstuga formalno - prawna.

4. Zadania biura rady zwiazane z przygotowaniem sesji oraz posiedzeniami komisji:
- przygotowanie sesji i komisji,

- obstuga sesji rady i obstuga posiedzen komisiji,

dokumentowanie obrad rady i komisji; rola protokotu,

opracowywanie projektow uchwat,

- prowadzenie rejestrow interpelacji i wnioskéw radnych,

- prowadzenie rejestrow opinii i wnioskdow komisji,

- przesytanie uchwat rady gminy do wojewody.

5. Inne zadania biura rady:

- prowadzenie rejestrow uchwat i aktéw prawa miejscowego,

- prowadzenie dokumentacji dotyczacej diet radnych i podrdzy stuzbowych,
- publikacja o$wiadczen majatkowych radnych,

- udostepnianie informacji publicznej,

- organizacja zatatwienia skargi nalezacej do kompetencji rady gminy.

6. Wspolpraca pracownikow biura rady z przewodniczacym rady, przewodniczacymi komisji, radnymi,
komorkami organizacyjnymi urzedu gminy oraz jednostkami organizacyjnymi gminy.

7. Postepowanie z dokumentami i archiwizacja dokumentéw wytwarzanych w biurze rady gminy:
- podstawy prawne postepowania z dokumentacja,

- udostepnianie dokumentow,

- ochrona prawna dokumentdw,

zasady i terminy przechowywania dokumentacji tworzonej i naptywajacej do rady gminy,

- zasady archiwizacji dokumentacji tworzonej i naptywajacej do rady gminy.

Szkolenie prowadzone jest w oparciu o multimedialng prezentacje oraz materiaty szkoleniowe, poszerzone
o studium przypadkéw oraz orzecznictwo sgaddéw.

Szczegotowy zakres tematyki zaje¢ oraz materiaty szkoleniowe przekazemy Panstwu przed rozpoczeciem szkolenia.



Wyktadowca na szkoleniu bedzie:

Mecenas Beata Janik - doswiadczony pracownik samorzadowy i wykfadowca - radca prawny, kierownik Biura
Prawnego Urzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim, prowadzaca Kancelarie Radcy Prawnego w Tomaszowie
Mazowieckim, autorka ksigzek "Funkcjonowanie przedsiebiorstwa w warunkach gospodarki rynkowej" oraz
~Poradnika skutecznego przygotowania sie do egzaminu zewnetrznego” dla technika administracji, posiadajaca
uprawnienia do zasiadania w radach nadzorczych spdétek z udziatem Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu
terytorialnego.

Uczestnicy otrzymaja zaswiadczenie potwierdzajace udziat w szkoleniu.

Warunki organizacyjno - finansowe

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikdw szkolenia w dniu 18 stycznia. Zajecia rozpoczynajg sie od godz.
9.00 w dniu 19 stycznia.

Uczestnicy szkolenia majg zagwarantowane 4 noclegi w Pensjonacie ,Antatéwka” w Zakopanem w pokojach
1 - lub 2 - osobowych (tazienka, wc, radio, telewizor z programem satelitarnym), a takze wyzywienie (od $niadania
w dniu 19 stycznia do $niadania w dniu 22 stycznia).

W hotelu uczestnicy mogq korzysta¢ z drink-baru, restauracji, kawiarni, sitowni, sauny, jacuzzi oraz
parkingu samochodowego. Obok hotelu znajduje sie nowo wybudowany aqua - park - dla gosci hotelowych wstep
bezptatny.

W czasie wolnym od zajec szkoleniowych uczestnicy moga obejrze¢ konkurs skokéw narciarskich w ramach
Pucharu Swiata w Zakopanem, ktory odbywac sie bedzie w dniach 20 - 21 stycznia 2012 r.

0golny koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi:

1780 ztotych - w tym 239 vat (stownie: jeden tysigc siedemset osiemdziesigt ztotych)-w pok. 2-osobowym
1980 ztotych - w tym 23% vat (stownie: jeden tysigc dziewiecset osiemdziesiat ztotych)-w pok. 1-osobowym

Mozna skorzystac z dwdch dni szkolenia (19 - 20 stycznia) w cenie 1360 ztotych - w tym 239% vat od osoby (w
pokoju 2 osobowym) lub z wybranych dni szkolenia w cenie 390 zlotych - w tym 23% vat za dzien
(z obiadem).

Kwote za uczestnictwo w szkoleniu prosimy przekaza¢ do dnia 12 stycznia 2012 r. na konto:

WOSP "DEXTER" PKO BP S.A. - III O/Wroctaw nr 11 1020 5242 0000 2302 0024 8633

Wypetniong karte uczestnictwa prosimy przekazaé poczta, faksem Ilub e-mailem w terminie do dnia
12.01.2012 r. na adres:

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych , Dexter”
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel./fax. 071 324 11 71, tel. kom. 601 74 22 00
lub 723 96 67 77 , e-mail: wosp@dexter.com.pl
www.dexter.com.pl

Adres pensjonatu w ktérym odbedzie sie szkolenie:

Pensjonat "Antalowka", 34-500 Zakopane, ul. Wierchowa 2, tel. 018 201-32-71, 018 201-32-72. Dojazd
pociggiem PKP lub autobusem PKS z Krakowa. Pensjonat znajduje sie 800 m od centrum.

O zakwalifikowaniu uczestnikéw decyduje kolejnos¢ wptywu karty uczestnictwa i wptata pieniedzy na konto.
Jednoczesnie informujemy, ze nie wysytamy pisemnych potwierdzen przyjecia zgtoszenia, jedynie w przypadku
braku miejsc zostanie wystana pisemna odmowa i zwrot pieniedzy.

W przypadku nieobecnosci uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji w terminie krotszym niz 7 dni od daty
rozpoczecia szkolenia z przyczyn niezaleznych od organizatora, zgtaszajacy zobowigzany jest do pokrycia petnych
kosztéw szkolenia. Fakture VAT za udziat w szkoleniu uczestnicy otrzymajg w ostatnim dniu zajec.

Korzystajac z okazji zblizajacych sie Swiat Bozego Narodzenia oraz Nowego Roku,
radnym, kierownictwu i pracownikom urzedu sktadamy najserdeczniejsze zyczenia
zdrowych i spokojnych Swiat oraz szczesliwego Nowego Roku 2012 r.

Zapraszamy do wziecia udziatu w szkoleniu




Wroctaw, dnia 14.12.2011r.

WROCEAWSKI OSRODEK
SZKOLEN PROFESJONALNYCH

"DEXTER" Prezydent, Burmistrz,
ZYGMUNT KOLCZ Wéjt, Starosta
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4 F s :
tel ffax (071) 324-11-71, tel. (0601) 74-22-00 Miasta, Gminy, Powiatu
REGON 930546785  NIP 895-100-28-94 Prezes, Dyrektor

Przedsiebiorstwa
WOSP - 125/2011

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych "DEXTER" zaprasza zainteresowane osoby do udziatu
w ogdlnopolskim szkoleniu nt. ,Zamoéwienia publicznie w 2012 roku. Zagadnienia prawne zwigzane
z zarzadzaniem nieruchomosciami w aspekcie ustawy Prawo zamoéwien publicznych.”, ktore odbedzie sie
w dniach 18 - 22 stycznia 2012 r. w Pensjonacie "Antatéwka" w Zakopanem.
I. Zamowienia publicznie w 2012 roku

1.Czynnosci zamowienia publicznego w $Swietle ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2.Informacja na temat obowigzkéw zamawiajacego za 2011 rok,

3.Problematyka szacowania wartosci zamdwienia w $wietle nowego - obowigzujacego od dnia 1 stycznia

2012 roku - rozporzadzenia w sprawie kwot wartosci zamoéwien oraz konkurséw, od ktorych jest

uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich,

4.0mowienie bteddw w zamowieniach publicznych na przyktadzie wynikéw kontroli Prezesa Urzedu

Zamowien Publicznych oraz uchwat Krajowej Izby Odwotawczej.
II. Zagadnienia prawne zwigzane z zarzadzaniem nieruchomosciami w aspekcie ustawy Prawo
zamoéwien publicznych

1.0toczenie prawne zamowien publicznych (umowa GPA, prawo unijne i krajowe)

2.Zakres podmiotowy ustawy Prawo zamdwien publicznych

3.Wyfgczenia przedmiotowe i ograniczenia stosowania ustawy

4.Zasady udzielania zamoéwien publicznych

5.Tryby udzielania zamoéwien publicznych

6.0pis przedmiotu zamodwienia oraz warunki udziatu

7.Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty

8.Procedura zamowienia publicznego

Podczas szkolenia realizowany bedzie program szkolenia ,Zagadnienia prawne zwigzane z zarzadzaniem
nieruchomosciami w aspekcie ustawy Prawo zamodwien publicznych" posiadajacy numer 6178 nadany przez ministra
witasciwego do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowej (Minister Infrastruktury).

Szczegotowy zakres tematyki zaje¢ oraz materiaty szkoleniowe przekazemy Panstwu przed rozpoczeciem szkolenia.
Wyktadowca na szkoleniu bedzie:

mgr inz. Krzysztof Blachut - wyktadowca na studiach podyplomowych; Ekspert Programu Konsultant Funduszy
Europejskich (Akredytacja nr 085/PKFE/10/2007); Arbiter (do grudnia 2007 roku) z listy arbitréw Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych (decyzja Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych nr UZP/20/LA/5544/04); praktyk w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamdwienia publiczne; wspdtautor wielu ksigzek z tematyki
zamoéwien publicznych - ostatnio wydana ksigzka ,Przedsiewziecie budowlane - poradnik inwestora”, Wydawnictwo
Marciszewski, Wroctaw 2007 (stron 234, ISBN 978-83-917763-2-2).

Uczestnicy otrzymaja zaswiadczenie potwierdzajace udziat w szkoleniu
dla zarzadcow nieruchomosci.



Warunki organizacyjno - finansowe

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikdw szkolenia w dniu 18 stycznia. Zajecia rozpoczynaja sie od godz.
9.00 w dniu 19 stycznia.

Uczestnicy szkolenia maja zagwarantowane 4 noclegi w Pensjonacie ,Antatowka” w Zakopanem w pokojach
1 - lub 2 - osobowych (tazienka, wc, radio, telewizor z programem satelitarnym), a takze wyzywienie (od $niadania
w dniu 19 stycznia do $niadania w dniu 22 stycznia).

W hotelu uczestnicy moga korzysta¢ z drink-baru, restauracji, kawiarni, sitowni, sauny, jacuzzi oraz
parkingu samochodowego. Obok hotelu znajduje sie nowo wybudowany aqua - park - dla gosci hotelowych wstep
bezptatny.

W czasie wolnym od zajec szkoleniowych uczestnicy moga obejrzec¢ konkurs skokéw narciarskich w ramach
Pucharu Swiata w Zakopanem, ktory odbywac sie bedzie w dniach 20 - 21 stycznia 2012 r.

0golny koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi:

1780 ziotych - w tym 239% vat (stownie: jeden tysigc siedemset osiemdziesiat ztotych)-w pok. 2-osobowym
1980 ziotych - w tym 23% vat (stownie: jeden tysigc dziewie¢set osiemdziesiat ztotych)-w pok. 1-osobowym

Mozna skorzystac¢ z dwdch dni szkolenia (19 - 20 stycznia) w cenie 1360 ziotych - w tym 23% vat od osoby (w
pokoju 2 osobowym) lub z wybranych dni szkolenia w cenie 390 zilotych - w tym 23% vat za dzien
(z obiadem).

Kwote za uczestnictwo w szkoleniu prosimy przekazac¢ do dnia 12 stycznia 2012 r. na konto:

WOSP "DEXTER" PKO BP S.A. - III O/Wroctaw nr 11 1020 5242 0000 2302 0024 8633

Wypetniong karte uczestnictwa prosimy przekaza¢ poczta, faksem Ilub e-mailem w terminie do dnia
12.01.2012 r. na adres:

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych , Dexter”
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel./fax. 071 324 11 71, tel. kom. 601 74 22 00
lub 723 96 67 77 , e-mail: wosp@dexter.com.pl
www.dexter.com.pl

Adres pensjonatu w ktérym odbedzie sie szkolenie:

Pensjonat "Antalowka", 34-500 Zakopane, ul. Wierchowa 2, tel. 018 201-32-71, 018 201-32-72. Dojazd
pociagiem PKP lub autobusem PKS z Krakowa. Pensjonat znajduje sie 800 m od centrum.

O zakwalifikowaniu uczestnikéw decyduje kolejnos¢ wptywu karty uczestnictwa i wptata pieniedzy na konto.
Jednoczesnie informujemy, ze nie wysytamy pisemnych potwierdzen przyjecia zgtoszenia, jedynie w przypadku
braku miejsc zostanie wystana pisemna odmowa i zwrot pieniedzy.

W przypadku nieobecnosci uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji w terminie krotszym niz 7 dni od daty
rozpoczecia szkolenia z przyczyn niezaleznych od organizatora, zgtaszajacy zobowigzany jest do pokrycia petnych
kosztéw szkolenia. Fakture VAT za udziat w szkoleniu uczestnicy otrzymajg w ostatnim dniu zajec.

Korzystajac z okazji zblizajacych sie Swiat Bozego Narodzenia oraz Nowego Roku,

kierownictwu i pracownikom firmy sktadamy najserdeczniejsze zyczenia
zdrowych i spokojnych Swiat oraz szczesliwego Nowego Roku 2012 r.

Zapraszamy do wziecia udziatu w szkoleniu

WOSP "
DYR




WROCEAWSKI OSRODEK i
SZKOLEN PROFESJONALNYCH Wroctaw, dnia 14.12.2011r.

"DEXTER"
ZYGMUNT KOLCZ
AP {Fn‘f.‘fé?qffﬁ"fﬁ‘ffa_'f’ofe!? 1 7425.00 Prezes Zarzadu, Dyrektor
REGON 930546785  NIP 895-100-29-94 Spotdzielni Mieszkaniowej,
Towarzystwa Budownictwa
Spotecznego,

Przedsiebiorstwa Gospodarki
Mieszkaniowej

WOSP -126/2011

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych "DEXTER" zaprasza pracownikdw zajmujacych sie
windykacjami i eksmisjg oraz pozostate zainteresowane osoby do udzialu w ogdlnopolskim szkoleniu nt.
~Windykacje i eksmisje z lokalu mieszkalnego i uzytkowego wedtug najnowszego stanu prawnego -
rozwiazywanie kontrowersyjnych zagadnien w praktyce.”, ktore odbedzie sie w dniach 18 - 22 stycznia
2012 r. w Pensjonacie "Antatéwka" w Zakopane

31 sierpnia 2011 r. Sejm uchwalit zmiany ustawy o ochronie praw lokatoréw oraz kodeksu postepowania
cywilnego, ktore obowigzuja od 16 listopada 2011 r. Zmiana obowigzujacych przepiséw wprowadza inne
konsekwencje w stosowaniu art. 1046 kpc. Wprowadzone zostaty réwniez nowe zasady wskazywania pomieszczen
tymczasowych i eksmisja z tych pomieszczen, a takze nowy tryb czynnosci komornika w sprawach o eksmisje.
Zmiany ustaw spowodowaty, ze inaczej jest uregulowane wykonywanie wyrokéw eksmisyjnych, ktore zapadty
przed 16 listopada oraz prowadzenie egzekucji wszczetych przed 16 listopada , a inaczej prowadzenie egzekucji z
wyrokoéw po 16 listopada.

Sytuacja ekonomiczna powoduje coraz wieksze zadtuzenie wsrod mieszkancow nie tylko spétdzielni
mieszkaniowych, ale wszystkich zasobow.

Chcac przyblizy¢ Panstwu w/w problemy proponujemy szkolenie dla zarzadcow wszystkich zasobow
mieszkaniowych - spdtdzielni mieszkaniowych, przedsiebiorstw komunalnych, TBS, wspdlnot mieszkaniowych i
pracownikdéw windykacji oraz pracownikow zajmujacych sie lokalami uzytkowymi.

RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA :
1. Przepisy prawne
« Ustawa o ochronie praw lokatorow
« Ustawa o wtasnosci lokali (Dz. U. 2000 nr 80 poz. 903 ze zmianami)
» Ustawa o spoétdzielniach mieszkaniowych dnia 15 grudnia 2000 r. (Dz. U. 2003 nr 119 poz. 1116 ze
Zmianami)
* Kodeks Postepowania Cywilnego
+ Ustawa o ochronie danych osobowych
2. Ogolne zasady windykacji we wszystkich zasobach mieszkaniowych
3. Windykacja naleznosci
»  Czynnosci przygotowawcze - przedsagdowe
* Postepowanie sqdowe
- zarzut przedawnienia roszczenia
- dochodzenie wierzytelnosci wobec dtuznika, ktérego miejsce pobytu jest za granicg lub nieznane
* Postepowanie egzekucyjne
- zarzut przedawnienia roszczenia po wszczeciu egzekucji
zbieg egzekucji prowadzonych przez kilku wierzycieli wobec tego samego dtuznika
- skutki $mierci dtuznika w postepowaniu egzekucyjnym, nastepcy prawni
- przejecie nieruchomosci przez wierzyciela po bezskutecznej licytacji
- $rodki prawne w toku egzekucji
4. Nowe zasady eksmisji z lokali mieszkalnych - art. 1046 § 4 i § 51 kpc obowiazujacych od 16
listopada 2011 r.
»  Wskazywanie pomieszczen tymczasowych, eksmisja z pomieszczen tymczasowych
« Nowe znaczenie tytutu wykonawczego w sprawach o eksmisje z lokali mieszkalnych i lokali
uzytkowych w nastepstwie uchylenia art. 1046 § 2i § 3 kpc
«  Tryb czynnosci komornika w sprawach o eksmisje
* Regulacje prawne przyspieszajace wykonanie eksmisji
«  Oproznienie lokalu z ruchomosci dtuznika przy eksmisji do pomieszczenia tymczasowego
«  Wykonywanie wyrokow eksmisyjnych, ktdre zapadty na podstawie stanu prawnego przed 16
listopada 2011 r. oraz prowadzenie egzekucji wszczetych przed 16 listopada 2011 r.
5. Lokale uzytkowe - zasady eksmisji

Szczegotowy zakres tematyki zaje¢ oraz materiaty szkoleniowe przekazemy Panstwu przed rozpoczeciem szkolenia.
Wyktadowca na szkoleniu bedzie:

Mecenas Krystyna Krolewiak - Ciechanowska - doswiadczony radca prawny SM, wyktadowca Krajowej Rady
Spotdzielczej, Kancelaria Prawnicza w todzi.



Uczestnicy otrzymaja zaswiadczenie potwierdzajace udziat w szkoleniu dla zarzadcow nieruchomosci.

Warunki organizacyjno - finansowe

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikdédw szkolenia w dniu 18 stycznia. Zajecia rozpoczynajq sie od godz.
9.00 w dniu 19 stycznia.

Uczestnicy szkolenia majg zagwarantowane 4 noclegi w Pensjonacie ,Antatdwka” w Zakopanem w pokojach
1 - lub 2 - osobowych (tazienka, wc, radio, telewizor z programem satelitarnym), a takze wyzywienie (od $niadania
w dniu 19 stycznia do $niadania w dniu 22 stycznia).

W hotelu uczestnicy moga korzysta¢ z drink-baru, restauracji, kawiarni, sitowni, sauny, jacuzzi oraz
parkingu samochodowego. Obok hotelu znajduje sie nowo wybudowany aqua - park - dla gosci hotelowych wstep
bezptatny.

W czasie wolnym od zajec¢ szkoleniowych uczestnicy moga obejrze¢ konkurs skokéw narciarskich w ramach
Pucharu Swiata w Zakopanem, ktory odbywac sie bedzie w dniach 20 - 21 stycznia 2012 r.

0golny koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi:

1780 ziotych - w tym 239% vat (stownie: jeden tysigc siedemset osiemdziesiat ztotych)-w pok. 2-osobowym
1980 ztotych - w tym 23% vat (stownie: jeden tysigc dziewiecset osiemdziesiat ztotych)-w pok. 1-osobowym

UWAGA: Udzial w szkoleniu osdéb posiadajacych licencje zarzadcy nieruchomosci zwolniony jest
z podatku vat.

Mozna skorzysta¢ z dwdch dni szkolenia (19 - 20 stycznia) w cenie 1360 ziotych - w tym 23% vat od osoby (w
pokoju 2 osobowym) lub z wybranych dni szkolenia w cenie 390 zlotych - w tym 23% vat za dzien
(z obiadem).

Kwote za uczestnictwo w szkoleniu prosimy przekaza¢ do dnia 12 stycznia 2012 r. na konto:

WOSP "DEXTER" PKO BP S.A. - III O/Wroctaw nr 11 1020 5242 0000 2302 0024 8633

Wypetniong karte uczestnictwa prosimy przekaza¢ pocztg, faksem Ilub e-mailem w terminie do dnia
12.01.2012 r. na adres:

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych ,,Dexter”
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel./fax. 071 324 11 71, tel. kom. 601 74 22 00
lub 723 96 67 77 , e-mail: wosp@dexter.com.pl
www.dexter.com.pl

Adres pensjonatu w ktérym odbedzie sie szkolenie:
Pensjonat "Antatéwka", 34-500 Zakopane, ul. Wierchowa 2, tel. 018 201-32-71, 018 201-32-72.
Dojazd pociggiem PKP lub autobusem PKS z Krakowa. Pensjonat znajduje sie 800 m od centrum.

O zakwalifikowaniu uczestnikdw decyduje kolejno$¢ wptywu karty uczestnictwa i wptata pieniedzy na konto.
Jednoczesnie informujemy, ze nie wysytamy pisemnych potwierdzen przyjecia zgtoszenia, jedynie w przypadku
braku miejsc zostanie wystana pisemna odmowa i zwrot pieniedzy.

W przypadku nieobecnosci uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji w terminie krotszym niz 7 dni od daty
rozpoczecia szkolenia z przyczyn niezaleznych od organizatora, zgtaszajacy zobowigzany jest do pokrycia petnych
kosztow szkolenia. Fakture VAT za udziat w szkoleniu uczestnicy otrzymajaq w ostatnim dniu zajec.

Korzystajac z okazji zblizajacych sie Swiat Bozego Narodzenia oraz Nowego Roku,
kierownictwu i pracownikom firmy sktadamy najserdeczniejsze
2yczenia zdrowych i spokojnych Swiat oraz szczesliwego Nowego Roku 2012 r.

Zapraszamy do wziecia udziatu w szkoleniu.




WROCELAWSKI OSRODEK Wroctaw, dnia 14.12.2011r.
SZKOLEN PROFESJONALNYCH

"DEXTER"
ZYGMUNT KOLCZ
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel #ax (071) 324-11-71, tel. (0601) 74-22-00
REGON 930546785  NIP 895-100-29-94 .
Przewodniczacy Rady

Miasta, Gminy

Prezydent, Burmistrz,

Wajt, Miasta, Gminy
WOSP - 127/2011

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych "DEXTER" zaprasza przedstawicieli urzedu i rady oraz
zainteresowane osoby do udziatu w ogdlnopolskim szkoleniu nt. ,Budzet zadaniowy - wyzwanie dla gmin
w latach 2008-2013", ktére odbedzie sie w dniach 22 - 26 stycznia 2012 r. w Pensjonacie "Antatowka"
w Zakopanem.

RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA

1. Skutki integracji Polski z UE a konieczno$¢ nowych technik zarzadzania finansami:
a) poprawa struktury w wydatkach w ramach reformy finanséw publicznych,

b) wymogi programu konwergencji,

c) kwestia konsolidacji finanséw publicznych,

2. Ustawowe podstawy wdrazania gminnego budzetu zadaniowego,

3. Rola wéjta i jego urzedu w konstruowaniu zadan wieloletnich oraz postaci budzetu zadaniowego:
a) konieczne wymogi formalne,

b) wymogi techniczne,

c) problem wspotpracy ze spotecznoscig lokalng i praktyczne mozliwosci realizacji zasady jawnosci budzetu,

4. Rola radnych i rady gminy w konstruowaniu budzetu zadaniowego:

a) konieczne wymogi formalne,

b) wymogi techniczne,

c) problem wspotpracy ze spotecznoscia lokalng i praktyczne mozliwosci realizacji zasady
jawnosci budzetu,

5. Rzadowa propozycja struktury budzetu zadaniowego,

6. Problemat pionowego i poziomego podzialu w strukturze budzetu zadaniowego

- wydzielenie priorytetow, ich ilosci w zaleznosci od cech gminy, wielkosci budzetu do dyspozycji oraz ilosciowych
relacji miedzy dochodami wiasnymi, a srodkami finansowymi zasilajacymi gmine pochodzacymi z zewnatrz,

- cechy funkcji, programéw i zadan,

- cechy miernikdw i mierzalnosci efektéw,

7. Praktyczna wizualizacja gminnego budzetu zadaniowego,

8. Podstawowe réznice miedzy budzetem tradycyjnym (,wydatkowym”) a zadaniowym

9. Czym jest a czym nie jest budzet zadaniowy: przykiady polskie - dyskusja

10. Z jakich wzorcow obcych korzysta¢, a z jakich nie oraz czego mozna sie obawia¢ mimo zalet
budzetu zadaniowego - przyktady anglosaskie, przyktad francuski - dyskusja

11. Podsumowanie: mozliwosci i zagrozenia oraz zakonczenie dyskusji

Szczegotowy zakres tematyki zaje¢ oraz materiaty szkoleniowe przekazemy Panstwu przed rozpoczeciem szkolenia.

Wyktadowca na szkoleniu bedzie:

Piotr Gaglik - Prawnik, wieloletni i doswiadczony pracownik i dziatacz samorzadowy, byty radny i przewodniczacy
Komisji Statutowej w Radzie Miasta Wroctawia oraz jej ekspert i konsultant w zakresie finansowania i realizacji
wieloletnich programéw inwestycyjnych oraz sektorowych. Aktualnie pracownik Urzedu Miasta Wroctawia,
wyktadowca akademicki z zakresu Prawa prasowego.



Uczestnicy otrzymaja zaswiadczenie potwierdzajace udziat w szkoleniu.

Warunki organizacyjno - finansowe

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikdédw szkolenia w dniu 22 stycznia. Zajecia rozpoczynajq sie od godz.

9.00 w dniu 23 stycznia.

Uczestnicy szkolenia majg zagwarantowane 4 noclegi w Pensjonacie ,Antatéwka” w Zakopanem w pokojach
1 - lub 2 - osobowych (tazienka, wc, radio, telewizor z programem satelitarnym), a takze wyzywienie (od $niadania
w dniu 23 stycznia do $niadania w dniu 26 stycznia).

W hotelu uczestnicy moga korzysta¢ z drink-baru, restauracji, kawiarni, sitowni, sauny, jacuzzi oraz
parkingu samochodowego. Obok hotelu znajduje sie nowo wybudowany aqua - park - dla gosci hotelowych wstep
bezptatny.

0golny koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi:

1780 ztotych - w tym 2396 vat (stownie: jeden tysigc siedemset osiemdziesigt ztotych)-w pok. 2-osobowym
1980 ztotych - w tym 23% vat (stownie: jeden tysigc dziewiecset osiemdziesiat ztotych)-w pok. 1-osobowym

Mozna skorzystac z dwéch dni szkolenia (23 - 24 stycznia) w cenie 1360 ztotych - w tym 23% vat od osoby (w
pokoju 2 osobowym) lub z wybranych dni szkolenia w cenie 390 zlotych - w tym 23% vat za dzien
(z obiadem).

Kwote za uczestnictwo w szkoleniu prosimy przekaza¢ do dnia 16 stycznia 2012 r. na konto:

WOSP "DEXTER" PKO BP S.A. - III O/Wroctaw nr 11 1020 5242 0000 2302 0024 8633

Wypetniong karte uczestnictwa prosimy przekaza¢ pocztg, faksem Ilub e-mailem w terminie do dnia
16.01.2012 r. na adres:

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych , Dexter”
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel./fax. 071 324 11 71, tel. kom. 601 74 22 00
lub 723 96 67 77 , e-mail: wosp@dexter.com.pl
www.dexter.com.pl

Adres pensjonatu w ktorym odbedzie sie szkolenie:

Pensjonat "Antaldwka", 34-500 Zakopane, ul. Wierchowa 2, tel. 018 201-32-71, 018 201-32-72. Dojazd
pociggiem PKP lub autobusem PKS z Krakowa. Pensjonat znajduje sie 800 m od centrum.

O zakwalifikowaniu uczestnikdw decyduje kolejno$¢ wptywu karty uczestnictwa i wptata pieniedzy na konto.
Jednoczesnie informujemy, ze nie wysytamy pisemnych potwierdzen przyjecia zgtoszenia, jedynie w przypadku
braku miejsc zostanie wystana pisemna odmowa i zwrot pieniedzy.

W przypadku nieobecnosci uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji w terminie krétszym niz 7 dni od daty
rozpoczecia szkolenia z przyczyn niezaleznych od organizatora, zgtaszajqcy zobowigzany jest do pokrycia pelnych
kosztéw szkolenia. Fakture VAT za udziat w szkoleniu uczestnicy otrzymajg w ostatnim dniu zajec.

Korzystajac z okazji zblizajacych sie Swiat Bozego Narodzenia oraz Nowego Roku,
radnym, kierownictwu i pracownikom urzedu sktadamy najserdeczniejsze zyczenia
zdrowych i spokojnych Swiat oraz szczesliwego Nowego Roku 2012 r.

Zapraszamy do wziecia udziatu w szkoleniu




WROCELAWSKI OSRODEK Wroctaw, dnia 14.12.2011r.
SZKOLEN PROFESJONALNYCH

"DEXTER"
ZYGMUNT KOLCZ
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel #ax (071) 324-11-71, tel (0601) 74-22-00
REGON 930546785  NIP 895-100-29-94 . . ] ]
Skarbnik powiatu, miasta, gminy

Glowny ksiegowy przedsiebiorstwa,
spotdzielni mieszkaniowej.
WOSP - 128/2011

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych "DEXTER" z Wroctawia zaprasza gtéwnych ksiegowych,
pracownikéw dziatdow finansowo-ksiegowych oraz pozostate zainteresowane osoby do udzialu w ogdlnopolskim
szkoleniu nt. , Aktualne zagadnienia VAT, CIT oraz grunty, budynki i budowle w rozliczeniach
podatkowych”, ktére odbedzie sie w dniach 22 - 26 stycznia 2012 r. w Pensjonacie "Antatéwka"
w Zakopanem.

RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA

I. Podatek od towardow i ustug

1. Nieodptatne przekazanie towardéw/darowizny, reprezentacja, reklama, sprzedaz premiowa, programy
lojalnosciowe - po nowelizacji 2011
2. Uzycie i zuzycie towaru stanowigcego majatek przedsiebiorstwa na cele osobiste jako nowy przypadek
opodatkowania od 1 kwietnia 2011r.
»  uzycie stuzbowych samochodow, telefonéw, wyposazenia, srodkéw trwatych, itp. - kiedy podlega
opodatkowaniu ?
3. Nieodptatne $wiadczenie ustug opodatkowane od 1 kwietnia 2011r.
» nieodptatne swiadczenie ustug a prawo do odliczenia podatku naliczonego przy nabyciu tych ustug
« nieodpfatne $wiadczenie ustug na cele zwigzane z prowadzong dziatalnoscig
» nieodptatne $wiadczenie ustug zwolnionych z VAT
4. Niedobory i ubytki a podatek nalezny i naliczony VAT.
5. Refakturowanie a ustuga kompleksowa:
» kiedy zespot roznych $wiadczen powinien by¢ traktowany jako towar a kiedy jako ustuga
» rozliczanie $wiadczen ztozonych - m.in. stawki podatkowe
« zasady powstawania obowigzku podatkowego w ramach $wiadczen kompleksowych
6. Podatek naliczony - terminy ewidencjonowania faktur zakupowych i zasady odliczen
« odliczanie podatku od samochodow i paliwa
» odliczanie podatku od ustug restauracyjnych i cateringowych
« odliczanie podatku od towardw przekazywanych nieodptatnie i od ustug $wiadczonych nieodptatnie
- jak wptywa data wystawienia faktury oraz data wykonania czynnosci na prawo do odliczenia podatku
7. Najnowsze orzecznictwo oraz stanowiska organow podatkowych dotyczace kontrowersyjnych kwestii w zakresie
podatku VAT

II. Podatek dochodowy od oséb prawnych.

1.Istota podatku dochodowego od 0sdb prawnych

2. Przedmiot opodatkowania (dochod/strata)

3.Podstawa opodatkowania

4. Kategorie przychodow i kosztow z dziatalnosci gospodarczej
5.Koszty uzyskania przychodow

6. Koszty posrednie i bezposrednie - zasady rozliczania
7.Nieodplatne $wiadczenia w $wietle podatkéw dochodowych
8. Ubytki i niedobory a podatek dochodowy

II1. Podatek od nieruchomosci - grunty, budynki i budowle

1.Pojecie gruntu, budynku oraz budowli w kontekscie zmian w ustawie Prawo budowlane oraz inne pojecia
ksztattujace obowigzki w podatku od nieruchomosci,

w tym:

- zwigzek z dziatalnoscig gospodarczg oraz zajecie na cele dziatalnosci gospodarczej;

- zapisy w ewidencji gruntéw i budynkdéw a zapisy w ksiegach wieczystych;

- dziatalno$¢ gospodarcza i pozagospodarcza;

- wzgledy techniczne uzytkowania budynkdw;

- powierzchnia uzytkowa a wartos¢ obiektu.

2.Zakres podmiotowy podatku od nieruchomosci

3.Zadania gminnych organéw podatkowych

4.Przedmiot opodatkowana, podstawa opodatkowana, powstanie obowigzku podatkowego oraz zwolnienia
w podatku od nieruchomosci

5. Budowle znajdujace sie w budynkach, np.:

- urzadzenia i maszyny na fundamentach;

- sieci elektroenergetyczne;

- urzadzenia transformatoréw;



- sieci wodociagowe i kanalizacyjne;
- inne
IV. Panel dyskusyjny

Wyktadowca na szkoleniu bedzie:

Ewa Dudata - doradca podatkowy, prawnik, lustrator w spoétdzielniach, doswiadczony i uznany wyktadowca
tematyki zwigzanej z podatkiem VAT oraz podatkami dochodowymi. Autorka licznych publikacji dotyczacych
podatku VAT, podatku dochodowego od oséb prawnych, podatku od czynnosci cywilnoprawnych. a takze procedur

administracyjnych i podatkowych, z doswiadczeniem w pracy w organach podatkowych oraz miedzynarodowej
spotce doradztwa podatkowego.

Uczestnicy otrzymaja zaswiadczenie potwierdzajace udziat w szkoleniu.

Warunki organizacyjno - finansowe

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikdw szkolenia w dniu 22 stycznia. Zajecia rozpoczynajgq sie od godz.

9.00 w dniu 23 stycznia.

Uczestnicy szkolenia maja zagwarantowane 4 noclegi w Pensjonacie ,Antatowka” w Zakopanem w pokojach
1 - lub 2 - osobowych (tazienka, wc, radio, telewizor z programem satelitarnym), a takze wyzywienie (od $niadania
w dniu 23 stycznia do $niadania w dniu 26 stycznia).

W hotelu uczestnicy moga korzysta¢ z drink-baru, restauracji, kawiarni, sitowni, sauny, jacuzzi oraz
parkingu samochodowego. Obok hotelu znajduje sie nowo wybudowany aqua - park - dla gosci hotelowych wstep
bezptatny.

0golny koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi:

1780 ztotych - w tym 2396 vat (stownie: jeden tysigc siedemset osiemdziesigt ztotych)-w pok. 2-osobowym
1980 ztotych - w tym 23% vat (stownie: jeden tysigc dziewiecset osiemdziesigt ztotych)-w pok. 1-osobowym

Mozna skorzystac¢ z dwdch dni szkolenia (23 - 24 stycznia) w cenie 1360 ziotych - w tym 23% vat od osoby (w
pokoju 2 osobowym) lub z wybranych dni szkolenia w cenie 390 zlotych - w tym 23% vat za dzien
(z obiadem).

Kwote za uczestnictwo w szkoleniu prosimy przekaza¢ do dnia 16 stycznia 2012 r. na konto:

WOSP "DEXTER" PKO BP S.A. - III O/Wroctaw nr 11 1020 5242 0000 2302 0024 8633

Wypetniong karte uczestnictwa prosimy przekaza¢ pocztg, faksem Ilub e-mailem w terminie do dnia
16.01.2012 r. na adres:

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych , Dexter”
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel./fax. 071 324 11 71, tel. kom. 601 74 22 00
lub 723 96 67 77 , e-mail: wosp@dexter.com.pl
www.dexter.com.pl

Adres pensjonatu w ktérym odbedzie sie szkolenie:

Pensjonat "Antalowka", 34-500 Zakopane, ul. Wierchowa 2, tel. 018 201-32-71, 018 201-32-72. Dojazd
pociggiem PKP lub autobusem PKS z Krakowa. Pensjonat znajduje sie 800 m od centrum.

O zakwalifikowaniu uczestnikdw decyduje kolejno$¢ wptywu karty uczestnictwa i wptata pieniedzy na konto.
Jednoczesnie informujemy, ze nie wysytamy pisemnych potwierdzen przyjecia zgtoszenia, jedynie w przypadku
braku miejsc zostanie wystana pisemna odmowa i zwrot pieniedzy.

W przypadku nieobecnosci uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji w terminie krotszym niz 7 dni od daty
rozpoczecia szkolenia z przyczyn niezaleznych od organizatora, zgtaszajacy zobowigzany jest do pokrycia petnych
kosztéw szkolenia. Fakture VAT za udziat w szkoleniu uczestnicy otrzymajg w ostatnim dniu zajec.

Korzystajac z okazji zblizajacych sie Swiat Bozego Narodzenia oraz Nowego Roku,
kierownictwu i pracownikom firmy sktadamy najserdeczniejsze zyczenia
zdrowych i spokojnych Swiat oraz szczesliwego Nowego Roku 2012 r.

Zapraszamy do wziecia udziatu w szkoleniu




Wroctaw, dnia 14.12.2011r.

WROCEAWSKI OSRODEK
SZKOLEN PROFESJONALNYCH

"DEXTER" Prezydent, Burmistrz,
ZYGMUNT KOLCZ WaGjt, Starosta
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4 R - .
tel.fax (071) 324-11-71, tel. (0601) 74-22-00 Miasta, Gminy, Powiatu
REGON 930546785  NIP 895-100-29-94 Prezes, Dyrektor

Przedsiebiorstwa
WOSP - 129/2011

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych ,DEXTER” z Wroctawia zaprasza pracodawcow, kierownikéow

i pracownikéw dziatdw kadr, radcdw prawnych oraz pozostate zainteresowane osoby do udziatu w ogdlnopolskim
szkoleniu nt. ,,System ocen okresowych pracownikow - jako kompleksowe narzedzie zajmujace centralne
miejsce w planowaniu rozwoju pracownikow i dzialan reorganizacyjnych.”, ktére odbedzie sie w dniach
22 - 26 stycznia 2012 r. w Pensjonacie "Antatéwka" w Zakopanem.

Szkolenie skierowane jest do:
Pracodawcow, kierownikow i bezposrednich przetozonych, personalnych o0sdéb prowadzacych rozmowe
oceniajgcq, biorgcych udziat w opracowaniu systemu ocen, analizie i wnioskach dotyczgacych oceny oraz jej

wykorzystania w zarzgdzaniu organizacjq.

Cele szkolenia:

- Poznanie skutecznych narzedzi sprawnego systemu oceniania pracownikéw,

- Przyswojenie zasad asertywnych zachowan niezbednych w systemie oceniania,

- Poznanie specyfiki rozmowy w procesie oceny i zdobycie praktycznych umiejetnosci
skutecznej komunikacji,

- Poznanie podstawowych ¢wiczen relaksacyjnych stuzacych do bezstresowej komunikacji
w procesie oceny pracownika poprzez aktywny w nich udziat uczestnikdw.

- Poznanie atutéw ocen okresowych pracownikdw i mozliwosci wszechstronnego wykorzystania
w polityce zarzgdzania firmg.

RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA

I. Atuty ocen okresowych pracownikéw i mozliwosci wszechstronnego wykorzystania
w polityce zarzadzania firma

. Cele oceny pracownikéw.

. Znaczenie systemu okresowej oceny pracownikéw dla innych systemow dziatajacych W organizacji.
. Elementy sktadowe okresowej oceny pracownikow.

. Kompetencyjne systemy ocen.

. Dlaczego oceny pracownicze sg przydatne.

. Trening w przyswojeniu zasad asertywnych zachowan niezbednych w systemie oceniania,

. Rola kadry kierowniczej w systemie oceniania.

. Wskazowki dla przetozonego prowadzacego rozmowe oceniajaca.

. Rola pracownika w systemie oceniania.

10. Przygotowanie pracownika do procesu oceny.

11. Ustalenie przebiegu spotkania i zasad komunikacji

12. Najwazniejsze elementy sztuki komunikacji.

13. Cwiczenia relaksacyjne stuzace do bezstresowej komunikacji w procesie oceny pracownika poprzez aktywny
w nich udziat uczestnikéw.

14. Jakie sg funkcje wtasciwie przeprowadzonej rozmowy oceniajacej.
15. Czy warto przekazywac informacje pozytywne i jak formutowac konstruktywne uwagi krytyczne.
16. Btedy i putapki w procesie oceniania.

O WO NOULLA, WN -

I1. Skuteczne narzedzia sprawnego systemu oceniania pracownikow

. Zasady konstruowania systemu okresowej oceny pracownikdéw.

. Elementy sktadowe okresowej oceny pracownikow.

. Stosowane kryteria oceny.

. Samoocena pracownika.

. Oméwienie formularza oceny pracownikow.

. Kampania informacyjna przy wdrazaniu systemu ocen okresowych pracownikow.

. Charakterystyka form przekazu i skutecznosci dotyczgaca ocen okresowych pracownikéw.
. Schemat efektywnej komunikacji dla nadawcy i odbiorcy.

. Trening przydatnych technik komunikacyjnych podczas dokonywania oceny.

10. Zaprojektowanie formularza oceny pracownikéw dla grup zawodowych wskazanych przez uczestnikéw
szkolenia.

O oONOOULDA, WN



11. Wykorzystanie oceny pracownikéw w polityce personalnej.

12. Ocena pod katem ksztattowania wynagrodzen, rozwoju i awanséw.
13. Analiza i wnioski wynikajace z oceny okresowej pracownikéw.

14. Ocena jako zrédto informaciji o firmie i zespole.

Szkolenie prowadzone jest w oparciu o multimedialng prezentacje oraz materiaty szkoleniowe, ktére przekazemy
Panstwu przed rozpoczeciem szkolenia

Wyktadowca na szkoleniu bedzie:

Ewa Wiech - prawnik, specjalizuje sie w problematyce prawa pracy i prawa cywilnego. Na co dzien zajmuje sie
zarzadzaniem zasobami ludzkimi. Jako wyktadowca stosuje zasade stosowania prostego jezyka w wyjasnianiu
zawitosci prawnych, zwraca uwage na aktywny kontakt z uczestnikami szkolenia i petne zrozumienie wyktadu.
Realizujgc szkolenia ma na celu przekazanie uczestnikom niezbednych umiejetnosci i wiedzy niezbednej do
efektywnego realizowania zadan zaréwno w roli kierownika i cztonka zespotu. Autor wielu aktéw z zakresu prawa
pracy. Opracowuje i wdraza systemy ocen pracowniczych.

Uczestnicy otrzymaja zaswiadczenie potwierdzajace udziat w szkoleniu.

Warunki organizacyjno - finansowe

Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikdédw szkolenia w dniu 22 stycznia. Zajecia rozpoczynajq sie od godz.
9.00 w dniu 23 stycznia.

Uczestnicy szkolenia majg zagwarantowane 4 noclegi w Pensjonacie ,Antatédwka” w Zakopanem w pokojach
1 - lub 2 - osobowych (tazienka, wc, radio, telewizor z programem satelitarnym), a takze wyzywienie (od $niadania
w dniu 23 stycznia do $niadania w dniu 26 stycznia).

W hotelu uczestnicy moga korzysta¢ z drink-baru, restauracji, kawiarni, sitowni, sauny, jacuzzi oraz
parkingu samochodowego. Obok hotelu znajduje sie nowo wybudowany aqua - park - dla gosci hotelowych wstep
bezptatny.

0golny koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi:
1780 ziotych - w tym 23% vat (stownie: jeden tysigc siedemset osiemdziesiat ztotych)-w pok. 2-osobowym
1980 ziotych - w tym 23% vat (stownie: jeden tysigc dziewie¢set osiemdziesiat ztotych)-w pok. 1-osobowym

Mozna skorzystac¢ z dwdch dni szkolenia (23 - 24 stycznia) w cenie 1360 ziotych - w tym 23% vat od osoby (w
pokoju 2 osobowym) lub z wybranych dni szkolenia w cenie 390 zilotych - w tym 23% vat za dzien
(z obiadem).

Kwote za uczestnictwo w szkoleniu prosimy przekaza¢ do dnia 16 stycznia 2012 r. na konto:

WOSP "DEXTER" PKO BP S.A. — III O/Wroctaw nr 11 1020 5242 0000 2302 0024 8633

Wypetniong karte uczestnictwa prosimy przekaza¢ pocztg, faksem Ilub e-mailem w terminie do dnia
16.01.2012 r. na adres:

Wroctawski Osrodek Szkolen Profesjonalnych , Dexter”
51-354 Wroctaw, ul. Inflancka 3/4
tel./fax. 071 324 11 71, tel. kom. 601 74 22 00
lub 723 96 67 77 , e-mail: wosp@dexter.com.pl
www.dexter.com.pl

Adres pensjonatu w ktérym odbedzie sie szkolenie:

Pensjonat "Antalowka", 34-500 Zakopane, ul. Wierchowa 2, tel. 018 201-32-71, 018 201-32-72. Dojazd
pociggiem PKP lub autobusem PKS z Krakowa. Pensjonat znajduje sie 800 m od centrum.

O zakwalifikowaniu uczestnikdw decyduje kolejno$¢ wptywu karty uczestnictwa i wptata pieniedzy na konto.
Jednoczesnie informujemy, ze nie wysytamy pisemnych potwierdzen przyjecia zgtoszenia, jedynie w przypadku
braku miejsc zostanie wystana pisemna odmowa i zwrot pieniedzy.

W przypadku nieobecnosci uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji w terminie krotszym niz 7 dni od daty
rozpoczecia szkolenia z przyczyn niezaleznych od organizatora, zgtaszajacy zobowigzany jest do pokrycia petnych
kosztéw szkolenia. Fakture VAT za udziat w szkoleniu uczestnicy otrzymajg w ostatnim dniu zajec.

Korzystajac z okazji zblizajacych sie Swiat Bozego Narodzenia oraz Nowego Roku,
kierownictwu i pracownikom firmy sktadamy najserdeczniejsze zyczenia
zdrowych i spokojnych Swiat oraz szczesliwego Nowego Roku 2012 r.

Zapraszamy do wziecia udziatu w szkoleniu.

WOSP "
DYR
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